Fejér Megyei Kozgyililés EInoke Fejér Megyei Jegyz6

Szam: 1-15/2015.

11/2015. (X.1.) szamu
elnoki-megyei jegyzdi egyuttes utasitasa

a Fejér Megyei Onkormanyzat és Hivatala kozérdekii adatok kozzétételét és az
adatigénylések teljesitésének rendjét rogzité szabalyzatarol

1. A szabalyzat célja

A Fejér Megyei Onkormanyzat és Hivatala Kézérdek(i adatok kdzzétételét és az
adatigénylések teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatanak (a tovabbiakban:
Szabalyzat) célja, hogy meghatarozza a Fejér Megyei Onkormanyzat honlapjan
(www.fejer.hu, a tovabbiakban: Honlap) kdzzétételre kerll6 kdzérdekl és kdzérdekbél
nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egyutt: kozérdek( adatok) és az
adatszolgaltatasért felel6soknek a korét, a kdzzétételi eljarast, valamint a kdzérdekl
adatok egyedi igénylésének és megismereésének szabalyait.

A Szabalyzatot az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Infotv.) foglalt kételezettségének eleget
téve, az Adatvédelmi Biztos allasfoglalasa, az allamhaztartasrol szoloé torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Amr.), a
kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre,
valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrdl szélo 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm.
rendelet), tovabba a kozzétételi listakon szereplé adatok kdzzétételéhez szikséges
kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XI1.27.) IHM rendeletben (a tovabbiakban: IHM
rendelet) foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

2. A Szabalyzat hatalya

A Szabdlyzat személyi hatalya a Fejér Megyei Onkormanyzat és Hivatala
(tovabbiakban: Hivatal) valamennyi szervezeti egységére és munkatarsara kiterjed. A
Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal kezelésében lév6, a tevékenységére
vonatkozo, vagy kdzfeladatainak ellatasa soran vagy azzal 6sszefliggésben keletkezé
kozérdekl adatok teljes korére. A Szabalyzat alkalmazasakor a kozzétett kozérdeki
adatokhoz val6 hozzaférés soran — a technikailag elengedhetetlenil szikségesen tul
— személyes adat nem kezelhet®.

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. értelmezé
rendelkezeései iranyadoak.



A Szabalyzat 2015. oktdber 1. napjan lép hatalyba, elbirasait az azt kdvetben
keletkezd adatszolgaltatas soran kell alkalmazni. Ezzel egyidejlleg a Fejér Megyei
Onkormanyzat és Hivatala kozérdeki adatok kbzzétételi szabalyzatarol szolé 17/2007.
(XI.1.) szamu egyiittes utasitas és a Fejér Megyei Onkormanyzat és Hivatalanak a
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabalyzatardl sz6l1618/2007. (XI.1.) szamu egyuttes utasitas hatalyat veszti.

3. A kozérdekii adatok megismerése iranti igény teljesitése

A kozérdekl adat megismerése irant barki — széban, irasban vagy elektronikus uton —
igényt nyujthat be.

Az igényld kérheti:
- a kozérdekl adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- a kozérdekl adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- a kozérdekl adatokat tartalmazo iratokbdl masolat készitését.

Az igényl6 az irasbeli igényét a Szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti Grlapon
nyujthatia be. Amennyiben elektronikus uton, nem az (rlap adattartalmanak
megfelel6en kerult benyujtasra az adatigénylés, abban az esetben az igényl6 részére
a Szabalyzat 1. szamu mellékletét meg kell kildeni.

A szboban benyujtott igényrél az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egység
ugyintézéje az Urlap kitoltesével feljegyzést készit, melyet a személyesen megjelent
igénylével alairat.

Kbzérdek( adatszolgaltatast a Hivatal Jogi, Testlleti és Teruletfejlesztési Féosztalya
erre kijelolt tgyintézéje (tovabbiakban adatvédelmi felel6s) végezhet.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a Hivatal, ugy a kérelmet haladéktalanul,
de legkésdbb 8 napon belll meg kel kiuldeni a kozérdekl adatot kezel6 illetékes
szervhez, az igényld egyidejlileg értesitése mellett.

Az adatszolgaltatasra koteles szervezeti egység az igényelt adatot a kérelem
tovabbitasaval jelzi az adatvédelmi felelésnek. Ezzel egyidejlleg, illetve a legrévidebb
idén belll atadja a szervezeti egység altal kezelt és igényelt adatot.

Az Infotv. 29. §-aban foglalt szabalyok figyelembevételével a kdzérdekl adat
megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal a tudomasara jutasat kovetden
haladéktalanul, legfeljebb 15 napon belll tesz eleget.

Amennyiben az igényelt adat szerepel Fejér megye honlapjan, ugy arrdl az igénylét a
pontos hely megjeldlésével haladéktalanul tajékoztatni kell, ezt kovetden
adatszolgaltatas kizarolag az igényl6 kifejezett kérésére kerul teljesitésre.

Az igényelt adat betekintés utjan torténé megismertetéséhez az adatvédelmi felel6s
megfelel6 id6t és targyi feltételeket biztosit. Az igénylé jogosult jegyzetet késziteni és
az adatrdl — koltségtérités ellenében — masolatot kérni.

Az adatigénylét a Hivatal tajékoztatja az adatigényléssel kapcsolatban felmerult
koltségekrdl, melynek vallalasarol az igényl6 irasban nyilatkozik.



A Hivatal a masolat készitéséért - legfeljebb az azzal kapcsolatban felmerilt koltség
mertékeig terjedben - koltségtéritést allapit meg, amely megallapitasanak szabalyait a
3. szamu melléklet tartalmazza.

4. Kozérdekii adatok kozzétételének szabalyai
A kozzétételben kozremiikodod személyek

A kozérdek( adatok pontos, szakszer(l, naprakész és a kapott adatok kozzétételéért,
hitelességéért és azok frissitéséért, tovabba folyamatos elérhetéségéért a megyei
jegyz6 — a Jogi, Testuleti és Teruletfejlesztési F6osztaly utjan - felel.

A Jogi, Testuleti és Teruletfejlesztési F6osztaly a kozérdekl adatok kozzétételével jard
feladatokat az Adatfelel6s (tovabbiakban: webmester) utjan latja el.

A webmester:

a) gondoskodik a Honlapnak a jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat
el6irasainak megfelel6 kialakitasardl,

b) kapcsolatot tart az egységes kozadatkeres6 rendszert muikaodtetd,
informatikaért felel6s miniszterrel,

c) egyuttmikodik a kozzeétételben kozremikodd szervezeti egységekkel,

d) a szervezeti egységektdl kapott informaciok alapjan elkésziti a kdzadatok
kereshet6ségét biztositd tablazatot, majd ezt elektronikus uton eljuttatja az
egyseéges kodzadatkeres6 rendszert mikodtetdé kodzponti kdzigazgatasi szerv
részére.

Az adatszolgaltatasert felelGs szervezeti egység vezetdje:

Jovahagyija a feladatkdrébe tartozd k6zérdekl adatok kozzétételét és gondoskodik az
adatok 2. szamu melléklet szerinti rendszeres frissitésérdl, tovabba az adatok
valtozasat kovetéen 3 napon belil a webmesternek torténd eljuttatasardl. A
jovahagyott adatkozlésekr6l a szervezeti egység megbizott Ugyintézbje Osszesitett
nyilvantartast vezet.

5. A kozérdekii adatok kozzététele

A Honlapon jelen Szabalyzat 2. szamu mellékletében szereplé adatokat — a
kozérthet6ség figyelembe vételével - az eléirasoknak megfeleléen k6zzé kell tenni.

A kozérdekl adatok Honlapon torténd kozzétételéhez a megyei jegyz6, valamint az
adatszolgaltatasert felel6s szervezeti egység vezetdjének a jévahagyasa szukseéges.
A kozérdekl adatokat — jovahagyas utan — az adatszolgaltatasért felelés szervezeti
egyseg vezetdje, vagy az altala felhatalmazott személy juttatja el elektronikus uton a
webmesternek. A k6zzétételre szant adatokat lehetéleg Word (doc), Excel (xIs) vagy
kép (jpg, pdf) formatumban kell a webmesternek elektronikus levélhez csatolt fajlkent
tovabbitani.

A webmester a kozadatkeres6 szoftver segitségével, a Korm. Rendelet melléklete
alapjan elkésziti a kdzadatok kereshetéségét biztositdé metaadat-tablazatot, amelyet
elektronikus uton eljuttat az egységes kdzadatkeres6 rendszert mikodtetd kdzponti
kbzigazgatasi szervnek, majd a kdzérdekl adatokat elhelyezi a Honlapon.



A Szabalyzatban foglalt kotelezettségek teljesitését a Jogi, Testuleti és
Teruletfejlesztési F6osztaly folyamatba épitve koteles vizsgalni, amelynek
eredmeényérdl évente legalabb egy alkalommal (targyévet koveté marcius 31-ig) atfogd
jelentést kell késziteni a jegyz6 részére.

6. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Honlapon szerepl§ kozérdekld adatok helyesbitéséért, frissitéséért a 2. szamu
melléklet szerint a megyei jegyz6, az adatszolgaltatasért felel6s szervezeti egység
vezetbje felel.

A Honlapon szereplé kozérdekli adatok Honlaprél torténé eltavolitasara és
archivalasara (megdrzésére) a 2. szamu melléklet az iranyado azzal, hogy a kozzétett
adatok — jogszabaly eltéré rendelkezése hianyaban — a kozzétételtél szamitott egy
évig a honlaprél nem tavolithatok el.

A Honlapon szerepl6 kozérdek( adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a
valtozasra, valamint a korabbi adat elérhetbségére.

A kozérdek( adatok kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkez6 esemeény datumat és id6pontjat, valamint az
azt kezdeményezd felhasznalé nevét.

A naplézott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstél, az illetéktelen személy
altali modositastdl, az egyes bejegyzeések torlésertdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak a jegyz6 és
a Jogi, Testuleti és Teruletfejlesztési F6osztaly vezetdje férhessen hozza.

A naplérol havonta egyszer biztonsagi masolatot kell késziteni.

7. A Honlap kialakitasa

A Honlapot ugy kell kialakitani, hogy az kdnnyen attekinthetd és logikus felépitési
legyen.

A Honlap megnyitasakor megjelené oldalon kell elhelyezni a kozérdekl adatokra
(,KO6zérdekl adatok”) mutaté menupontot azzal a megjegyzéssel, hogy ,A torvényben
el6irt egyéb adatok a vonatkozé menupontokban talalhatdéak”, illetve el kell helyezni
az egységes kozadatkeres6 rendszerre mutatd hivatkozast (www.kozadattar.hu) is.

A webmester koteles munkaidében az Uzemzavar elharitasarol haladéktalanul
intézkedni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisulés
és sérulés ellen.

Székesfehérvar, 2015. oktéber 1.
Dr. Molnar Krisztian s.k. Dr. Kovacs Zoltan s.k.

a kozgydulés elndke megyei jegyz6
Kivonat hiteléul:



